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Centrum Nowych Technologii UW poszukuje specjalisty! do Dziatu
Zaopatrzenia

Centrum Nowych Technologii (CeNT) to samodzielna, interdyscyplinarna, ogdlnouniwersytecka
jednostka podstawowa Uniwersytetu Warszawskiego, ktérej celem i misjg jest ksztatcenie lideréw dla
nauki i gospodarki oraz uzyskiwanie istotnych wynikdw naukowych w zakresie nauk Scistych,
przyrodniczych i medycznych.

Przez ponad 10 lat dziatalnosci w CeNT dokonano przetomowych odkry¢ z tak tematycznie odlegtych
od siebie obszarow jak chemiczne modyfikacie mRNA, materiaty do magazynowania paliwa
wodorowego, kwantowe technologie optyczne, nietrywialne topologie biatek czy ekologia i ewolucja
w miastach, stosujgc zasade multi- i interdyscyplinarnosci réwnolegle realizowanych projektow, ktéra
pozwala aktywizowaé przedstawicieli réznych, nawet pozornie odlegtych dyscyplin. Obecnie CeNT to
jednostka o ugruntowanej pozycji naukowej w Polsce i Europie, koncentrujaca sie na badaniach
w obszarze biologii, chemii i fizyki.

Obecnie poszukujemy osoby, ktéra pomoze nam skutecznie realizowaé i nadzorowac procesy
zakupowe. Jesli posiadasz wiedze z zakresu nauk $cistych lub przyrodniczych, znasz rynek dostawcéw
oraz stosowanych w badaniach z tego zakresu materiatéw zuzywalnych i odczynnikow, jesli
chciatbys/chciataby$, by Twoja praca miata wptyw na rozwdj polskiej nauki, chcesz pracowac
z interesujgcymi ludZmi, zalezy Ci na byciu czescig zgranego zespotu, przeslij nam swoje zgtoszenie
i dotacz do nas.

Stanowisko:
e Specjalista w Dziale Zaopatrzenia CeNT

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

® wsparcie merytoryczne pracownikéw w obszarze procedur zakupowych;

® ocena poprawnosci dostarczanej dokumentacji zakupowej;

® przygotowywanie wnioskdow o realizacje zamoéwien dla zamodwien ponizej progu
przetargowego;

® nadzorowanie procesow zakupu towaréw i ustug dla zamowien ponizej progu przetargowego,
w tym obstuga dedykowanego systemu informatycznego;

e kontakt z dostawcami w zakresie niezbednym do sprawnej i kompetentnej realizacji proceséw
zakupowych;

e kontrolowanie poprawnosci realizacji podpisanych uméw przetargowych, umoéw o wspétpracy
oraz zlecen, w tym kontrola wykorzystania srodkéw finansowych z ww. umow;

® przygotowywanie planéw przetargdéw oraz szacowan do przetargdéw w oparciu o dane
gromadzone w systemie informatycznym oraz o zglaszane przez pracownikéw
zapotrzebowanie;

1 Wszystkie formy meskoosobowe w tym ogtoszeniu odnosza sie do 0séb wszystkich ptci.
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e tworzenie instrukcji i zalecen dotyczgcych proceséw zakupowych;

e rejestrowanie faktur w systemie informatycznym wraz z przygotowaniem do rozliczenia;

e nadzorowanie wnioskdéw o uzycie kart stuzbowych;

e przygotowywanie raportow i zestawien dotyczgcych wydatkowania srodkow.
Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze w zakresie nauk scistych, przyrodniczych lub finansow;

minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego na stanowisku o podobnym zakresie zadan (np.
lab manager);

znajomosc przepiséw Prawa Zamowien Publicznych;

dbatos¢ o szczegodty, doktadnosé, sumiennosé i skrupulatnose;

doskonate umiejetnosci organizacyjne i zarzagdzania czasem;

podejscie typu ‘problem solving’, proaktywnosé¢ i umiejetnosé rozwigzywania probleméw;
otwartos¢, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w zespole;
wysoko rozwiniete umiejetnos$ci komunikacji ustnej i pisemnej;

umiejetnos$é wyszukiwania i pozyskiwania informacji;

bardzo dobra znajomos¢ MS Office (Word, Excel);

bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie;

odpornosc na stres i umiejetnosc pracy w dynamicznie zmieniajgcym sie otoczeniu.

Oferujemy:

ambitne zadania, ktdre sg okazjg do zdobywania nowych umiejetnosci i rozwoju zawodowego;
sympatyczng atmosfere;

prace w miedzynarodowym srodowisku;

mozliwos¢ podnoszenia kompetencji poprzez udziat w szkoleniach;

pakiet socjalny [dofinansowanie wczaséw pod gruszg, dofinansowanie bozonarodzeniowe
(,karpiowe”)], dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka), bezptatne lektoraty
i zajecia sportowe dla pracownikéw UW;

® umowe na peten etat;

wynagrodzenie zasadnicze w zaleznosci od doswiadczenia, wiecej informacji;

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace (pierwsza umowa na okres prébny, druga umowa
na czas okreslony, w dalszej perspektywie mozliwos¢ zatrudnienia na czas nieokreslony).

Kandydaci spetniajacy powyzsze wymagania i zainteresowani pracg w CeNT, proszeni sg o przestanie
swoich aplikacji (CV i list motywacyjny) na adres: e-mail: careers@cent.uw.edu.pl. Prosimy o wpisanie

w tytule maila: specjalista do Dziatu Zaopatrzenia.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Termin nadsyfania aplikacji uptywa z dniem 30.04.2026 r.


https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/6882/M.2024.72.Zarz.22.pdf
mailto:careers@cent.uw.edu.pl
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Prosimy o dotaczenie klauzuli ponizej aplikacji o tresci: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dn. 29.08.97 o Ochronie danych Osobowych Dz. U. nr 133 poz. 883 z
pozin. zm.)”

Stanowisko nie zwigzane z dziatalnoscig objetg ochrong matoletnich.

Na Uniwersytecie Warszawskim obowigzuje procedura zgtaszania przez sygnalistéw naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych. Wiecej na ten temat oraz na temat przetwarzania danych
osobowych osdb kandydujacych link.


https://rekrutacja-i-rozwoj.bsp.uw.edu.pl/dokumenty-i-informacje-dla-osob-ubiegajacych-sie-o-prace-w-uw/

