UNIWERSYTET WARSZAWSKI

Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki Uniwersytetu Warszawskiego jako samodzielna jednostka UW
istnieje od 1969 roku. Liczne zewnetrzne oceny naszego dziatania - w tym wyrézniajace oceny programowe i
instytucjonalne PKA, status Krajowego Naukowego Osrodka Wiodacego w latach 2012-17, najwyzsze
kategorie naukowe A+ dla matematyki i informatyki, oraz granty i nagrody pracownikéw i doktorantow MIM
potwierdzaja, ze taczymy ksztalcenie o wysokiej jakosci z prowadzeniem badan naukowych w Scistym
kontakcie z nauka $wiatowa. Za cze$¢ swojej misji uwazamy tez ksztattowanie kultury matematycznej i
informatycznej poprzez dziatalno$¢ popularyzatorska, oraz wspéiprace z podmiotami naukowymi i
spoteczno-gospodarczymi z kraju i zagranicy.

Najwazniejszym zasobem Wydziatu sg ludzie (blisko 400 pracownikéw, okoto 100 doktorantéw i 1300
studentow), ktorzy go tworza.

Glowny Specjalista/Glowna Specjalistka ds. zamowien publicznych

Miejsce pracy: Warszawa

Twoj zakres obowigzkow

= sporzadzanie planu zamowien publicznych MIMUW, przekazywanie danych do planu postepowan UW

= prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych, rejestrowanie i opiniowanie wnioskow w sprawie
zamoOwienia publicznego

= akceptowanie faktur i rachunkéw w systemie SAP

= uczestniczenie w procesie przygotowania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi,
dostawy lub roboty budowlane dla MIMUW, w szczegélnosci wspotpraca w tworzeniu opisu przedmiotu
zamOwienia, warunkéw udziatu w postepowaniu i sposobu oceny ich spetniania oraz kryteriow oceny
ofert, a takze innych materialéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;
weryfikacja w/w materiatéw pod katem zgodnosci z ustawg Pzp

= przygotowanie i przekazywanie do publikacji lub zamieszczanie ogtoszen wymaganych przepisami Pzp
w publikatorach okreslonych w ustawie Pzp oraz zamieszczanie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania

= przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi w zakresie zamoéwien publicznych

= dokumentowanie przebiegu postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego, w tym sporzadzanie
protokotu postepowania oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami Pzp

= udzial w pracach komisji przetargowych w charakterze sekretarza

= przygotowanie, na podstawie materiatéw i informacji uzyskanych od wnioskodawcy, radcy prawnego lub
innych oséb majacych wiedze w danym obszarze, odpowiedzi na odwotania wobec czynnoSci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany przepisami ustawy Pzp

= sporzadzanie opinii i interpretacji przepiséw prawnych z zakresu zamoéwien publicznych

Oczekiwania wobec kandydata lub kandydatki:

= wyksztatcenie wyzsze

= minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w obszarze zamoéwien publicznych po stronie
Zamawiajacego

= dobra znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi

= znajomo$¢ Ustawy o finansach publicznych

= znajomo$¢ ustawy Kodeks cywilny w zakresie cze$ci ogdlnej i zobowigzan

= dobra znajomo$¢ typowego oprogramowania biurowego

= samodzielno$¢

= komunikatywno$¢, wspotpraca z innymi

= umiejetno$¢ pracy w zespole

= dazenie do rezultatu

= poszukiwanie rozwigzan

= innowacyjno$¢



Oferujemy:

= stabilne warunki zatrudnienia, atrakcyjne $wiadczenia socjalne

= wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia - przedzial ptacowy od 10 500 zt do 13 000 zt
brutto/miesiac (zasady dot. wynagradzania opisane sg w Regulaminie Wynagradzania UW)

= prace w stabilnej instytucji, w racjonalnym, sensownym Srodowisku

= mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i statego podnoszenia kwalifikacji na dedykowanych szkoleniach

= mozliwo$¢ pracy zdalnej w wymiarze jednego dnia w tygodniu

Wymagane dokumenty:

= CVilist motywacyjny
= Podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych
= (mile widziane) kontakty do 2-3 os6b, gotowych udzieli¢ referencji kandydatce lub kandydatowi

Prosimy o nadsytanie ofert na adres: Wydziat MIM UW, ul. Stefana Banacha 2, 02-097 Warszawa
lub mailem na adres: rekrutacja mim@mimuw.edu.pl z dopiskiem ,Pracownik ZP - Rekrutacja” w
terminie do 19.02.2026


mailto:rekrutacja_mim@mimuw.edu.pl

imie i nazwisko

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administrator

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa jako
pracodawca.

Z administratorem mozna kontaktowac sie:

* listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa (nalezy wskaza¢ jednostke organizacyjng do ktérej kierowana jest
korespondencja);

* telefonicznie: 22 55 20 355.

Inspektor Ochrony Danych (I0D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panistwo kontaktowa¢ mailowo: iod@adm.uw.edu.pl. Z I0D mozna sie kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski oraz korzystania przez Panstwa z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych.

Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. prowadzenie rekrutacji do pracy, przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych, udzielanie informacji
dotyczacych prowadzonej rekrutacji do pracy.

Cel i podstawy prawne przetwarzania

Dane osobowe kandydatéw do pracy beda przetwarzane wytacznie w celach rekrutacyjnych.

Panistwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracyl (imie (imiona) i nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez Panstwa,
wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia) beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego2,
natomiast inne dane3 na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody, ktdra moze przyjac ponizsze brzmienie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w (np. CV, liScie motywacyjnym oraz innych zalaczonych dokumentach) przez
Uniwersytet Warszawski w celu mojego udzialu w procesie rekrutacji.

Jezeli w dokumentach zawarte sa dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegélne kategorie danych osobowych), konieczne bedzie wyrazenie przez Panistwa zgody
na ich przetwarzanie4, ktéra moze przyjac ponizsze brzmienie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie szczegélnych kategorii danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO ktére zostaly zawarte w (np. CV, liScie motywacyjnym
oraz innych zalaczonych dokumentach) przez Uniwersytet Warszawski w celu mojego udzialu w procesie rekrutacji.

Uniwersytet Warszawski bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikow jezeli wyraza Panstwo na to zgode5, ktéra moze przyjac
ponizsze brzmienie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach prowadzonych przez Uniwersytet Warszawski przez okres
najblizszych 9 miesiecy.

Wszystkie powyzsze zgody moga Panstwo wycofa¢ w dowolnym momencie m.in. wysytajac maila na adres sg@mimuw.edu.pl. (wskaz wtasciwy dla rekrutacji)
Przypominamy jednocze$nie, Ze wycofanie przez Panstwa zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Panstwa zgody przed
jej wycofaniem.6

Okres przechowywania danych

Panistwa dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane przez okres trzech miesiecy od momentu zakonczenia procesu
rekrutacyjnego.

W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywanie danych osobowych dla celéw przysztych rekrutacji, Panstwa dane beda wykorzystywane przez okres 9
miesiecy.

Odbiorcy danych

Dostep do Paristwa danych osobowych beda mieli upowaznieni pracownicy administratora, ktérzy musza przetwarzac dane osobowe w ramach wykonywanych obowiazkéw
i zadan stuzbowych.

Odbiorcami danych mogg by¢ takze podmioty, ktérym administrator zleci wykonanie okreslonych czynnosci, z ktérymi wiaze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych
osobowych,

(wpisz wszystkich odbiorcéw danych)

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

Panistwa dane osobowe beda udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Zapisy prowadzimy przez Formularze Google. Paiistwa dane beda
przetwarzane przez naszego dostawce ustugi G-Suit dla edukacji firme Google w jej centrach przetwarzania danych.7 Panistwa dane beda chronione przez standardy
okreslone Tarcza Prywatno$ci, zatwierdzong przez Komisje Europejska.8 Zapewni to Paistwa danym odpowiedni poziom bezpieczenstwa.

Prawa os6b, ktérych dane dotycza

Na zasadach okres$lonych przez RODO majg Panstwo prawo do:

* dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

* sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

* ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

* usuniecia danych osobowych z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO;

* wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jeZeli uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych
danych osobowych jest dobrowolne.

(miejscowo$¢ i data) (podpis kandydata)

1 Art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. . Dz.U. 2019 poz.1040 z péZniejszymi zmianami)

2 Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z p6zn. zm.) (dalej RODO);

3 Art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

4 Art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

5 Art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

6 Art. 7 ust. 3 RODO;

7 https://www.google.com/about/datacenters/inside/locations/index.html

8 https://www.privacyshield.gov



