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Biuro Prasowe Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje kandydatki/kandydatéw na
stanowisko: specjalista.
Liczba lub wymiar etatu: 1/1

Do zadan zatrudnionej osoby naleze¢ bedzie m.in.:
e tworzenie materiatow informacyjnych i promocyjnych dotyczacych uczelni do
publikacji:
v’ na stronie www,
v w pismie uczelni,
v w oficjalnych mediach spotecznosciowych,
v’ oraz innych kanatach informacyjnych UW
e kontakt z mediami i dziennikarzami z kraju i zagranicy;
e kontakt z réznymi jednostkami wewnetrznymi i zewnetrznymi;
e opracowywanie projektéw odpowiedzi, sprawozdan, postéw, pism
okolicznosciowych;
e ttumaczenie materiatow prasowych na jezyk angielski;
e monitorowanie serwiséw agencji prasowych i mediow;
e tworzenie baz danych i kontaktow;

e uczestniczenie w projektach realizowanych przez Biuro.

Oczekiwania:

e wyksztatcenie wyzsze, mile widziane doswiadczenie pracy w instytucji publicznej;

e biegta znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie, poparta certyfikatem lub
dyplomem ukoniczenia studidow anglojezycznych;

e umiejetnosc¢ redagowania tekstéw prasowych i tresci do medidow spotecznosciowych w
jezyku polskim i angielskim;

e umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu;

e starannos¢, doktadnosé i systematycznosé;

e bardzo dobrze rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne i prezentacyjne;

e mile widziana umiejetno$¢ tworzenia grafik.

Zainteresowane osoby spefniajgce powyzsze wymagania prosimy o przestanie CV i listu
motywacyjnego wraz z podpisang klauzulg dotyczaca ochrony danych osobowych (dostepng
na stronie https://bsp.adm.uw.edu.pl/bsp-druki-do-pobrania/ — zaktadka ,Dla kandydata

do pracy”, pkt. 2 -> Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych przy rekrutacji
do pracy) do 11 lipca 2025 r. pod adresem: media@uw.edu.pl.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu i rozméw z wybranymi kandydatami.
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