* UNIWERSYTET
WARSZAW SKI

Wydziat Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych

,’\\. Wydziat Nauk Politycznych
M @ i Studiéw Miedzynarodowych
g

Wydziat Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje

osoby na stanowisko kierownik sekcji promocji i komunikacji

Zakres obowiazkow:

Koordynacja dziatan promocyjnych Wydziatu w kraju i za granica.
Budowanie i utrzymywanie relacji z partnerami krajowymi i zagranicznymi
Ksztaltowanie i dbato$¢ o spojny wizerunek Wydziatu.
Organizacja wydarzen, w tym:
o konferencji naukowych,
o seminariéw,
o dni otwartych,
o wydarzen promujacych oferte dydaktyczng i badawczg Wydziatu.
Zarzadzanie trescig 1 aktualizacjg oficjalnych stron internetowych Wydziatu (PL/ENG).
Prowadzenie i rozwijanie komunikacji Wydziatu w mediach spotecznosciowych (Facebook,
Instagram, X/Twitter, YouTube).
Tworzenie materiatbw promocyjnych (foldery, grafiki, filmy, prezentacje multimedialne, teksty
informacyjne i PR).
Wspolpraca z Biurem Prasowym UW, Biurem Promocji UW oraz innymi jednostkami uczelni
w zakresie dziatan komunikacyjnych.
Monitorowanie efektow dziatan promocyjnych
Zarzadzanie zespotem Sekcji Promocji i Komunikacji.
Wspieranie jednostek wydziatowych w zakresie komunikacji i promocji.

Wymagania formalne:

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: dziennikarstwo, komunikacja, marketing, nauki
spoteczne, PR lub pokrewne).

Minimum 2-3 lata do$wiadczenia na podobnym stanowisku lub w zakresie promocji,
komunikacji, PR lub marketingu, w tym do§wiadczenie w pracy zespotowej i/lub zarzadzaniu
zespotem.

Kompetencje i umiejetnoSci:

Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego i angielskiego w mowie i pismie (min. poziom C1).
Umiejetno$¢ tworzenia i redagowania tre§ci promocyjnych oraz informacji prasowych.
Praktyczna znajomo$¢ narzgdzi i kanatdéw komunikacji (media spotecznos$ciowe, newslettery,
strony internetowe).

Dos$wiadczenie w organizacji wydarzen, rowniez o zasiggu miedzynarodowym (konferencje,
seminaria, eventy promocyjne).

Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu oraz zarzadzania wieloma projektami jednocze$nie.
Wysokie kompetencje interpersonalne i komunikacyjne.

Kreatywno$¢, inicjatywa, samodzielnos$¢ i dobra organizacja pracy.

Znajomos$¢ trendow w komunikacji 1 promocji w $rodowisku akademickim i/lub
miedzynarodowym bedzie dodatkowym atutem.
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Dodatkowe atuty:

® Znajomos$¢ systemoéw CMS (np. WordPress), programow graficznych (np. Canva, Photoshop),
narzg¢dzi do e-mail marketingu i/lub narzedzi analitycznych (Google Analytics, Meta Business
Suite).

e Doswiadczenie w pracy w instytucji publicznej lub srodowisku akademickim.

Oferujemy:

e Pracg na pelny etat w stabilnej instytucji;
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i statego podnoszenia kwalifikacji;
e Atrakcyjny pakiet socjalny.

Zainteresowane osoby prosimy o przesylanie w formie elektronicznej CV oraz kopii dokumentéw
potwierdzajacych wyksztalcenie oraz podpisang klauzule informacje dot. przetwarzania danych
osobowych (mozna ja pobra¢ na stronie BSP UW https://bsp.adm.uw.edu.pl/bsp-druki-do-pobrania/—
zaktadka "Dla kandydata do pracy", pkt. 2) na adres: m.pergol@uw.edu.pl
w terminie do dnia 16 maja 2025 r.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. Nadestanych dokumentéw nie
zZwracamy.
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