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DRODZY STUDENC],

oddajemy w Wasze rece przewodnik Biura Uniwersytetu Warszawskiego.
Praktyczne informacje dla studentow z mysla, ze ufatwi on Wam poruszanie sie
po Kampusie Gtownym Uniwersytetu i znalezienie wiasciwych drzwi,

za ktérymi pracownicy administracji UW pomogg rozwigza¢ Wasze problemy.

Pomyst przygotowania tej broszury powstat w wyniku analizy pierwszej
studenckiej Ogélnouniwersyteckiej Ankiety Oceniajacej Jakos¢ Ksztatcenia

na UW, przeprowadzonej w 2008 roku, i sformutowanych przez Uczelniany
Zespot Zapewniania Jakosci Ksztatcenia rekomendadji dla wtadz rektorskich.
Okazato sie, ze wielu studentow UW nie wiedziato, Ze istniejg na Uniwersytecie
biura administracji centralnej.

Wy bedziecie w lepszej sytuacji. Zachecam Was do Swiadomego studiowania,
korzystania ze wszystkich mozliwosci, jakie stwarza Uniwersytet Warszawski.

Mé%»eﬁﬁ.«

Prof. dr hab. Marta Kiciriska-Habior
Prorektor ds. studenckich Uniwersytetu Warszawskiego
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1. BIURO DS. REKRUTACJ

Siedziba Biura ds. Rekrutacji znajduje si¢ na terenie Kampusu Centralnego Uniwersytetu Warszawskiego
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, w Patacu Kazimierzowskim, na parterze w pokoju nr 4

(zobacz mapke na stronie 17).
Tel. 022 55 24 - 041, - 042, - 045,
rekrutacja@adm.uw.edu.pl, admission@uw.edu.pl

www.rekrutacja.uw.edu.pl

Biuro ds. Rekrutacji (BdR) powotane zostato do ob-
stugi organizacyjnej i administracyjnej centralnej rekru-
tacji kandydatow na wszystkie kierunki i rodzaje studiéw
pierwszego stopnia, jednolite magisterskie i drugiego
stopnia na Uniwersytecie Warszawskim. BdR zajmuje sie
zatem m.in. opracowaniem projektéw uchwat Senatu
oraz zarzadzen Rektora dotyczacych warunkdw i try-
bu rekrutacji na poszczegélne kierunki i formy studiéw
pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich, opracowaniem projektow wzoréw decy-
zji administracyjnych i protokotdw zwiazanych z przy-
jeciem kandydatéw na studia, wspétpraca z komisjami
rekrutacyjnymi, opracowaniem i analiza danych sta-
tystycznych nt. rekrutacji na studia, a takze promocja
oferty dydaktycznej UW.

Biuro ds. Rekrutadji dzieli si¢ na cztery zespoty:
+ administracyjno-prawny;

« informacyjny;

« ds. kandydatéw z dyplomem zagranicznym;

- informatyczny.

Wigcej informacji, w tym petny zakres obowiazkéw biura,

na stronie internetowej: www.rekrutacja.uw.edu.pl

Pracownicy Biura ds. Rekrutacji w szczegélnosci:

« zajmuja sie obstugg system Internetowej Rejestracji
Kandydatow (IRK);

« podejmuja dziatania promujace studia na UW, w tym
m.in.:
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a) opracowujairozpowszechniajg informatory o studiach,
ulotki i inne materiaty promocyjne — przygotowane
w jezyku polskim i angielskim — dotyczace rekrutadji
na studia (w wersji papierowej i elektronicznej);

b) organizujg Dni Otwarte na UW, spotkania z kandydata-
mi z Polski i innych krajow na temat rekrutagji na studia;

¢) biorg udziat w targach edukacyjnych w Polsce i za
granica;

« udzielajg bezposrednio, telefonicznie i droga
mailowa wszelkich informacji dotyczacych rekru-
tagji na studia na Uniwersytecie Warszawskim,
wyjasniaja watpliwosci i odpowiadaja na pytania
kandydatow (tak z kraju, jak i z zagranicy).

W Biurze ds. Rekrutacji mozecie uzyskac odpowiedz

na nastepujace pytania:

« Jakie sa zasady rekrutadji na studia na UW i gdzie s one
dostepne?

« Jakie s3 zasady rekrutadji na studia dla kandydatéw po-
siadajacych tzw.,,nowa mature”?

- Jakie s3 zasady rekrutacji na studia dla kandydatéw
ztzw.,starg maturg”?

- Jakie s3 zasady przyjecia na studia dla kandydatéw posia-
dajacych Mature Miedzynarodowg i Mature Europejska?

- Jakie s zasady rekrutacji dla kandydatow bedacych oby-
watelami polskimi posiadajacymi mature zagraniczng?

« Jakie sg zasady przyjecia na studia dla kandydatéw, kt6-
rzy uzyskali mature w szkole/oddziale dwujezycznym?

« (zy podczas rekrutacji na studia brane s3 pod uwage
wyniki z ustnych egzaminéw maturalnych?

5
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« Jakie sq zasady przyjmowania na studia dla laureatéw
i finalistow olimpiad stopnia centralnego?

« Na czym polega Internetowa Rejestracja Kandydatéw
i kogo dotyczy?

« Jaka jest maksymalna liczba kierunkow studiéw, na kt6-
re —w ramach rekrutacji na UW — mozna kandydowac?

« (zy kandydatow na studia stacjonarne obowiazuje limit
wiekowy?

« Jak wysoka jest optata rekrutacyjna, w jaki sposéb (na
jakie konto bankowe) nalezy ja wptaci¢? Czy optata pod-
lega zwrotowi?

- Jaki jest harmonogram rekrutacyjny obowiazujacy
kandydatéw?

« Jakie dokumenty nalezy ztozy¢ po zakwalifikowaniu na
studia? Gdzie nalezy ztozy¢ dokumenty?

« Kiedy nalezy dokonac opfaty za Elektroniczng Legityma-
qe Studencka? Jak wysoka jest ta optata i na jakie konto
bankowe nalezy ja wptaci¢?

« W jakich przypadkach — rekrutujac sie na jakie kierunki
— kandydaci maja obowiazek dostarczy¢ zadwiadczenie
o badaniach lekarskich?

« Na jakich zasadach mozna przenies¢ sie na UW z innej
uczelni wyzszej?

« (Cotosastudia réwnolegte i kto moze sie ubiegac o przy-
jecie na te studia?

« W jakim przypadku mozna odwotac sie od decyzji komi-
sji rekrutacyjnej i gdzie nalezy ztozy¢ odwotanie?

«Jaki jest termin i program Dni Otwartych na UW?

« W jakich targach edukacyjnych UW uczestniczy w da-
nym roku?

Pracownicy zespotu ds. kandydatéw z dyplomem

zagranicznym udziela informagji dotyczacych zasad

rekrutagji dla cudzoziemcow oraz odpowiedza na

nastepujace pytania:

- Jakie s zasady przyjmowania na studia dla cudzo-
ziemcow?

«Jakie dokumenty powinien ztozy¢ kandydat zagraniczny
starajacy sie o przyjecie na studia na UW?

- Jak wysoka jest optata za studia dla cudzoziemcéw
i kogo dotyczy?

« (zy Uniwersytet Warszawski prowadzi studia w jezyku
innym niz polski?

Pracownicy Biura ds. Rekrutadji udziela Wam infor-

magji i wyjasniag Wasze watpliwosci dotyczace:

« Wysokosci czesnego oraz zasad wnoszenia optat za stu-
dia (czy mozna wnosi¢ optate w ratach).

- Obowiazku osobistego sktadania/wycofywania przez
kandydatéw wymaganych podczas rekrutacji doku-
mentow.

+ Sposobow kontaktowania sie z wydziatowa komisjg re-
krutacyjna.

« Danych statystycznych nt. rekrutaji w poprzednich latach.

« Organizowanych przez Uniwersytet Warszawski kurséw
przygotowujacych do matury.

2. BIURO SPRAW
STUDENCKICH

Biuro Spraw Studenckich miesci si¢ na terenie Kampusu Centralnego Uniwersytetu Warszawskiego
Warszawa ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, w Patacu Kazimierzowskim,

nall pietrze, w pokojach: 20 a/b, 21, 22, 31
(zobacz mapke na stronie 17).
bsstud@adm.uw.edu.pl

www.bss..uw.edu.pl
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Biuro Spraw Studenckich dzieli sie obecnie na cztery sekgje:
+ Sekcja Toku Studiow

« Sekcja Zagraniczna

« Sekcja Socjalna

+ Sekcja Dokumentagji

Wkrétce, po planowanej reorganizadji Biura, wyodrebnio-
nazostanie takze Sekcja Obstugi Studenta, ktérej zadaniem
bedzie bezpodrednia obstuga studentéw we wszystkich
sprawach, ktérymi zajmuje sie BSS.

Biuro Spraw Studenckich zapewnia realizage zadan
zwigzanych z organizacja i prowadzeniem spraw zwigzanych
z tokiem studiow studentow polskich oraz tokiem
studiow studentéw zagranicznych na studiach I i Il
stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich, po-
moca materialng dla studentow polskich i zagranicz-
nych, procesem ksztatcenia, sprawami dokumentagji
studenckiej. Zajmuje sie takze przygotowywaniem ianaliza
materiatéw i dokumentéw niezbednych do podejmowania
decyzji przez Prorektora ds. studenckich, przygotowywaniem
materiatéw analitycznych na Senat, dla Wtadz Rektorskich,
oraz na posiedzenia Senackiej Komisji ds. Studentéw, Dokto-
rantéw i Procesu Ksztatcenia. Biuro wspétpracuje w powyz-
szym zakresie z organami Samorzadu Studentow.

Wigcej informacji, w tym petny zakres obowiazkéw biura,

na stronie internetowej www.bss.uw.edu.pl

Pracownicy Biura Spraw Studenckich w szczegélnosci:

+ koordynujq dziatania zwiazane z Programem MOST;

« wydaja indywidualne skierowania studentom do do-
méw studenta w przypadku niewykorzystania limitéw
miejsc przez poszczegdlne Komisje Stypendialne, doko-
nuja zmian w zakwaterowaniu studentow, we wspot-
pracy z Zarzadem Samorzadu Studentéw UW wykonuja
prace zwiazane z podziatem miejsc w domach studenta
0raz pomagaja w rozwigzywaniu probleméw zwigza-
nych z zamieszkaniem w domach studenta;

+ prowadzg sprawy zwi3zane z ubezpieczeniem zdrowot-
nym studentéw;

- prowadza prace zwiazane z rejestracja oraz aktualizacja
rejestru uczelnianych organizagji studenckich;

Przewodnik.indd 7

- prowadzg sprawy dotyczace legalizacji pobytu na tere-
nie Polski zagranicznych studentow i wyktadowcéw;

« prowadza prace zwi3zane z realizacja stypendiéw zagra-
nicznych dla studentéw w oparciu o oferte Biura Uzna-
walnosci Wyksztatcenia i Wymiany Miedzynarodowej;

+ prowadza sprawy organizacyjne zwigzane z posiedze-
niami Komisji Dyscyplinarnej dla Studentéw i Doktoran-
téw (I instandji) oraz Odwotawczej Komisji Dyscyplinar-
nej dla Studentéw i Doktorantéw (Il instandji);

- opracowuja harmonogram wykorzystywania sal dydak-
tycznych, rezerwuja sale, w tym takze na konferendje,
seminaria, kota naukowe itp.

Pracownicy BSS poinformuja Was o obowiazujacych
przepisach, udziela Wam (a takze pracownikom
dziekanatow/sekretariatow) porad dotyczacych
zakresu dziatalnosci BSS, udziela pomocy w rozwia-
zywaniu spraw spornych, a takze odpowiedza na
nastepujace pytania:

Sekcja Toku Studiow

pok. 21, tel. 022 5524 025, 55 20 557, 55 20 468

« (zy jest mozliwa zmiana kierunku studiow lub specjal-
nosci studiow bad7 jednostki macierzystej w trakcie
studiow na UW?

« Kiedy mozna uzyskac urlop i kto decyduje o przyznaniu
urlopu (szczeg6lnie zdrowotnego), czy mozna uzyskac
urlop wsteczny?

« (zy powtarzajac rok/semestr studiow wnosi sie tylko
optate za powtarzanie poszczegdlnych przedmiotow,
(zy za powtarzanie roku/semestru studiow?

« (zy na studiach stacjonarnych, po wznowieniu przez
studenta studiow, jednostka moze pobierac optaty z ty-
tutu réznic programowych?

« Kiedy i w jakiej sytuacji student moze ubiegac sie 0 zwrot
whiesionej optaty za studia?

« Jakie sg zasady przyjec na Program MOST i jakie przystu-
quja studentowi prawa (miejsce w domu studenckim,
stypendia)?

« W jakim terminie i miejscu ukazuje sie oferta uczelni
bioracych udziat w Programie MOST i w jakim terminie
nalezy sktadac wnioski w sprawie przyjecia na Program?

« Najak dtugo student moze wyjecha¢ w ramach Progra-

/

24-09-09 12:43:13


http://www.bss.uw.edu.pl

mu MOST i czy moze wybracinny kierunek niz ten, ktéry
aktualnie studiuje?

« W jakim okresie od uzyskania absolutorium mozna
przystapi¢ do egzaminu dyplomowego i ztozy¢ prace
dyplomowa bez powtarzania studiéw?

Sekcja Zagraniczna

pok. nr22, tel. 022 55 24022, 55 20 424

+ (zy studentowi cudzoziemcowi, studiujgcemu bez od-
ptatnosci i Swiadczen stypendialnych, przystuguje pra-
wo do odptatnego miejsca w Domu Studenckim?

« (zy studentowi cudzoziemcowi przystuguje stypendium
Rzadu RP w okresie wakacji?

« Jakich formalnosci nalezy dopetnic ubiegajac sie o lega-
lizacje pobytu w Polsce?

« (zy student cudzoziemiec moze ubiegac sie o przedtu-
zenie terminu obrony pracy dyplomowej?

Sekcja Socjalna

pok. 31, tel. 022 55 20 440, 55 20 744

« Jaka jest wysokos¢ stypendiow socjalnych, gdzie i w ja-
kim terminie nalezy sktada¢ wnioski o stypendia, jakie
dokumenty nalezy dotaczy¢ do wnioskéw?

«Jakie warunki trzeba speni, aby otrzymac stypendium
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego?

« W jaki sposob mozna ubiegac sie o miejsce w akademi-
ku, jakie s3 optaty za miejsce w akademikach, iluosobo-
we s3 pokoje?

« (zy sa wolne miejsca w Domach Studenckich?

« (zy student(ka) jest zgtoszony(a) do ubezpieczenia
zdrowotnego przez Uniwersytet Warszawski?

« Jakie warunki trzeba spetnicijakie dostarczy¢ dokumenty,
aby by¢ ubezpieczonym przez Uniwersytet Warszawski?

Sekcja Dokumentagji

pok. 31¢, tel. 022 55 20 447, 55 24 023

« Jakie warunki trzeba spetni¢, zeby uzyska¢ dyplom
zwyrdznieniem?

« (zy po odebraniu dyplomu mozna ubiegac sie o odpis
dyplomu w jezyku obcym?

- Jakie dokumenty nalezy ztozy¢, zeby zarejestrowac koto
naukowe? Sekcja prowadzi rejestr két i organizacji na-
ukowych.

« Jak opracowac statut kofa naukowego?

- Jakie s3 obowiazki sprawozdawcze zwiazane z prowa-
dzeniem kota naukowego (kiedy i na jakim druku nalezy
zhozy¢ sprawozdanie)?

« W jakim terminie nalezy sktada¢ wnioski dotyczace
stypendium zagranicznego z oferty przedtozonej przez
Biuro Uznawalnosci Wyksztatcenia i Wymiany Miedzy-
narodowej?

- (o to jest rejestracja zetonowa' na przedmioty ogdlno-
uniwersyteckie, kto przyznaje zetony?

« W jaki sposéb mozna zarejestrowac sie na przedmioty
ogélnouniwersyteckie (lub z nich wyrejestrowac)?

W pokoju 20a

lub pod numerem telefonu 022 55 24 020, 55 20 757 moz-

na uzyskac odpowiedz na pytania:

- Na zym polega postepowanie wyjasniajace i dyscypli-
narne wobec studentdw, ktérzy dopuscili sie przewi-
nienia uchybiajacego godnosci studenta lub naruszaja
przepisy obowiazujace na uczelni, na czym polega wy-
konanie i zatarcie kar dyscyplinarnych?

« Jaka liczba studentéw studiuje na poszczegdlnych kie-
runkach studiéw UW?

1 Informacje na ten temat takze w: Rejestracja Zetonowa — przewodnik , krok po kroku” dla studentdw. Jest to podrecznik dla studentéw zawierajacy doktadne
instrukcje dotyczace serwisu UL, poczawszy od zasad poruszania sie po serwisie, poprzez obstuge wiasnego konta i rejestrowanie sie na przedmioty, po

odpowiedzi na najczedciej zadawane pytania

38
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3. PEENOMOCNIK

REKTORA DS, REALIZACI
PROCESU BOLONSKIEGO
ORGANIZACII
NAUCZANIA

JEZYKOW OBCYCH

Sekretariat Pelnomocnika Rektora ds. realizacji procesu boloriskiego i organizadji nauczania jezykéw obcych
znajduje sie na terenie Kampusu Centralnego Uniwersytetu Warszawskiego
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, w Oficynie Potockich, kl. D

(zobacz mapke na stronie 17).

Petnomocnik Rektora peni funkcje uczelnianego koordy-
natora ds. Europejskiego Systemu Transferu i Akumulagji
Punktéw (ECTS) oraz koordynatora Uniwersyteckiego Sys-
temu Nauczania Jezykéw Obcych (USNJO).

Dyzur: wtorki, czwartki, godz. 10.00-11.00.
Sekretariat: Oficyna Pafacu Tyszkiewiczw-Potockich,
pokdj nr 58.

Tel. 022 5521402, fax: 022 5521 401.

Help-desk lektoraty:
jezyki.pelnomocnik@uw.edu.pl
Help-desk ECTS:
procesbolonski@uw.edu.pl

Do gtéwnych zadan Petnomocnika Rektora, jako

uczelnianego koordynatora ECTS, nalezy m.in.:

« nadzér nad prawidtowym funkgjonowaniem syste-
mu ECTS na UW, w tym nad prawidtowym transferem
punktow i zaliczaniem okresu studiéw, odbytych przez
studentow UW poza macierzysta Uczelnia;

Przewodnik.indd 9

+ pomoc w rozwiazywaniu probleméw studentdw, zwia-
zanych z systemem ECTS i przenoszeniem i akumulacja
osiagnie¢;

« udzielanie informacji odnosnie do zasad przeliczania
ocen z uczelni zagranicznych na oceny obowiazujace na
Uniwersytecie Warszawskim.

Do gtéwnych zadan Petnomocnika Rektora jako ko-

ordynatora Uniwersyteckiego Systemu Nauczania

Jezykow Obcych (USNJO) nalezy m.in.:

- podejmowanie decyzji dotyczacych rejestragji studen-
tow na lektoraty USNJO przy pomocy USOS;

« podejmowanie decyzji indywidualnych dotyczacych
wykorzystania naleznych studentom bezptatnych go-
dzin lektoratu.

Sekretariat Petnomocnika Rektora w szczegélnosci:

«udziela informacji na temat oferty lektoratowej UW;

- wyjasnia zasady dotyczace rejestracji na zajecia oraz
informuje na temat trybu rezygnadji z uczeszczania na
zajecia jezykowe;

9
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« podpisuje karte obiegowg konieczng do ukoriczenia
studiow;

« przyjmuje i realizuje zamowienia na Jezykowy Suple-
ment do Dyplomu;

- informuje, jakie certyfikaty zewnetrzne posiadane przez
studenta sg na mocy Zarzadzenia Rektora rownowazne
zdaniu egzaminu certyfikacyjnego na UW;

« w przypadku oséb spoza UW rejestruje na egzaminy
certyfikacyjne oraz lektoraty.

Pracownicy Sekretariatu Pelnomocnika Rektora

udziela Wam odpowiedzi na nastepujace pytania:

« Ktdre jednostki UW w ramach systemu USNJO oferuja
nauke jezykow obcych?

«Kto jest uprawniony i na jakich zasadach do korzystania
z oferty lektoratow USNJO?

« Jakssie zarejestrowac na lektoraty przez Internet??

« (Cotosgkursy,blended learning”?

« W jaki sposdb dotrze¢ do testéw poziomujacych?

« Jaka funkgje petni system testéw europejskich DIALANG?

+ lle punktéw ECTS mozna uzyskac za zaliczenie lektoratu
i zdanie egzaminu certyfikacyjnego?

« Jakie sa zasady zaliczania lektoratow?

« Jaka jest réznica pomiedzy lektoratem a praktyczng na-
uka jezyka?

- (o oznaczaja poziomy biegtosci jezykowej Europej-
skiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ)
Rady Europy?

- Jakie s3 wymagania odnosnie do biegtosci jezykowej,
ktdrych spetnienie warunkuje wydanie dyplomu ukon-
(zenia studiow?

« (o to jest jezykowy suplement do dyplomu i jak go

otrzymac?

« Czym sie rézni jezykowy suplement do dyplomu od

certyfikatu biegtosci jezykowej?

« W jaki sposob mozna uzyska¢ certyfikat biegtosci

jezykowej?

« (o to s zetony lektoratowe i egzaminacyjne?
« (zy mozna i na jakich zasadach otrzymac dodatkowe

zetony egzaminacyjne i/lub lektoratowe?

- Jakie s3 zasady odptatnosci za lektoraty po wyczer-

paniu limitu zetonéw?

« (zy mozna naleznos¢ roztozy¢ na raty?
- Jakie zewnetrzne certyfikaty, poSwiadczajace bie-

gtos¢ jezykowa, s3 honorowane na Uniwersytecie
Warszawskim?

« (zy mozna ubiegac sie o zwolnienie z obowiazku

uczeszczania na lektoraty?

« (dzie i jak zapisac sie na lektorat/egzamin certyfikacyjny?
« lluijakich jezykéw mozna uczyc sie na UW?
« (zy mozna zdawac egzamin z innego jezyka niz jezyk

lektoratu?

« Kiedy odbywajq sie egzaminy z jezykéw obcych i jak

do nich przystapic?

- Jakie s3 zasady i podstawy funkgjonowania systemu

ECTS na Uniwersytecie Warszawskim?

« Kto petni funkcje koordynatora ECTS w poszczegdl-

nych jednostkach organizacyjnych UW?

Wigcej na stronie: www.jezyki.pelnomocnik.uw.edu.pl

www.procesbolonski.uw.edu.pl

2 Informacje na ten temat takze w: Rejestracja zetonowa — przewodnik , krok po kroku” dla studentéw.
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4. BIURO ZARZADU
SAMORZADU
STUDENTOW UW

Biuro Zarzadu Samorzadu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego

miesci sie przy malym dziedziricu Kampusu Centralnego Uniwersytetu Warszawskiego
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 24, w Zespole sw. Rocha

(zobacz mapke na stronie 17), w pokoju 110 na | pietrze.

Tel. 022 55 22 612, tel./fax: 022 55 20 809,

zssuw@samorzad.uw.edu.pl

Biuro Zarzadu Samorzadu Studentéw UW stanowi «Jak korzystac ze swoich praw wyborczych w ramach Sa-
siedzibe centralnych organdw Samorzadu Studentéw Uni- morzadu Studentow?

wersytetu oraz wspiera studentéw udzielajac informacji na - Jakie s organy Samorzadu Studentéw i w jakich spra-
tematy zwiazane z ich najczestszymi problemami, jak réw- wach udziel3 CGi pomocy?

niez réznymi aspektami zycia studenckiego. Biuro ZSS UW + Kto w Twojej jednostce zajmuje sie przydzielaniem
jest takze miejscem, do ktérego mozecie zgtaszac sie w celu pomocy materialnej i miejsc w Domach Studenta? Jak
nabycia ubezpieczenia od Nastepstw Nieszczesliwych Wy- skontaktowac sie z osobami kompetentnymi w tych
padkow lub uzyskania wejéciéwek czy znizek, jakie w da- sprawach?

nym momencie uda sie dla Was zdoby¢. Biuro dysponuje « (Gdzie mozna pobrac i jak wypetni¢ wniosek o stypen-
tez Sala Konferencyjna, w ktdrej prowadzi rozmaite szkole- dium lub miejsce w Domu Studenta?

nia. Sala moze by¢ nieodptatnie wynajmowana wytacznie - Jakie znaczace wydarzenia zwiazane z zyciem studen-
przez organizacje studenckie. ckim odbywaja sie na UW?

« (zy Twoja jednostka organizuje Oboz Zerowy?
« W jaki sposb Zarzad Samorzadu Studentéw UW moze
(i pomdc, jesli wyczerpates wszystkie inne mozliwosci

Wigcej na stronie: www.samorzad.uw.edu.pl

rozwiazania problemu?
Pracownicy Biura oraz cztonkowie ZSS UW udzielg « W jaki sposéb Ty mozesz pomdc innym studentom dzia-
Wam odpowiedzi na nastepujace pytania: tajac w organach Samorzadu Studentéw?

11
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5. BIURO ZAWODOWEJ

PROMOCJI STUDENTOW
ABSOLWENTOW

(BIURO KARIER)

Biuro Zawodowej Promocji Studentow i Absolwentow (Biuro Karier)

miesci si¢ na terenie Kampusu Centralnego Uniwersytetu Warszawskiego
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, w Oficynie Potockich, kl. E

(zobacz mapke na stronie 17).
Tel. 022 5520763, 55 20 585,
biurokarier@adm.uw.edu.pl

www.biurokarier.uw.edu.pl

Biuro Zawodowej Promogji Studentéw i Absolwen-
tow dzieli si¢ na dwie sekje:

« Biuro Karier

+ Klub Absolwent6w.

Biuro Karier wspiera studentéw w zakresie ksztafto-
wania umiejetnosci pozwalajacych na konkurowanie na
wymagajacym rynku pracy oraz pomaga w znalezieniu
zatrudnienia odpowiadajacego kwalifikacjom i aspiraciom
student6w oraz absolwentow.

Klub Absolwentow nawiazuje kontakt ze studentami
ostatnich lat studiéw oraz utrzymuje staty wspétprace
z absolwentami zainteresowanymi uczelnig i jej rozwojem,
iniGjuje i uczestniczy w przedsiewzieciach zwiekszajacych
nowe perspektywy rozwoju naukowego, zawodowego
i pozazawodowego absolwentow UW.

Wiecej na stronie: www.biurokarier.uw.edu.pl

W listopadzie i kwietniu Biuro Karier zaprasza na Uniwersytec-
kie Spotkania z Rynkiem Pracy — www.spotkania.uw.edu.pl

12
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Pracownicy Biura Karier udziela Wam odpowiedzi

na nastepujace pytania:

«Jak whasciwie planowac swojq $ciezke kariery?

« Wjaki sposéb zwiekszyc¢ swoje szanse na znalezienie pracy?

- Jak prezentowac swoje przygotowanie zawodowe pod-
czas rozméw kwalifikacyjnych?

« Gdzie mozna pracowac po danym kierunku?

« Gdzie mozna uzyskac wsparcie merytoryczne i Srodki fi-
nansowe w przypadku, gdy student planuje rozpoczecie
whasnej dziatalnosci gospodarczej?

W Klubie Absolwentéw UW mozna uzyska¢ odpo-

wiedzi na pytania:

« (zy po skonczeniu studiéw mozna liczy¢ na wsparcie ze
strony uczelni w dalszym rozwoju naukowym, zawodo-
wym i pozazawodowym?

« (zy uczelnia prowadzi program wspétpracy z absol-
wentami?

« (zy s jakies specjalne wydarzenia, imprezy, spotkania
tylko dla absolwentéw UW?

« (zy absolwenci UW majq jakies specjalne znizki na UW?

« (zy po skonczeniu studiéw moge liczy¢ na dostep do
Biblioteki Uniwersyteckiej?

24-09-09 12:43:13



Klub Absolwentéw wspiera finansowo inicjatywy podej-
mowane przez studentdw ostatnich lat studiéw i absol-
wentéw — w maju/czerwcu organizuje Laurealia — Swieto
absolwentéw: www.laurealia.pl

Wiecej na stronach: www.klubabsolwentow.uw.edu.pl

www.absolwent.uw.edu.pl

6. BIURO DS. OSOB
NIEPEENOSPRAWNYCH

Biuro ds. 0s6b Niepetnosprawnych miesci si¢ na terenie Kampusu Centralnego Uniwersytetu Warszawskiego
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, w Patacu Kazimierzowskim

(lewe wejscie zewnetrzne, zobacz mapke na stronie 17).
Tel. 022 5524 222, fax: 55 20 224,

bon@uw.edu.pl

www.bon.uw.edu.pl

Biuro ds. os6b Niepetnosprawnych (BON) jest jednost-
ka administradji centralnej oferujacg szereg ustug majacych
na celu wyrdwnywanie szans w dostepie do petnego uczest-
nictwa w zajeciach osobom niepetnosprawnymi przewlekle
chorym studiujacym na Uniwersytecie Warszawskim.

Z serwiséw Biura moze korzysta¢ kazda osoba, ktdra ze
wzgledu na niepetnosprawnos¢ lub stan swojego zdrowia
ma trudnosci ze studiowaniem w trybie standardowym.

Problemy te moga przyjmowac najrozniejsza postac. Moga
dotyczy¢ braku dostepu do wyktaddw z powodu probleméw
stuchowych, trudnosci z dostepem do literatury — z powodu
niesprawnosci wzrokowych, utrudnionego dostepu do bu-
dynkéw lub konkretnych sal wyktadowych z powodu barier
architektonicznych. Mogq takze polega¢ na niemoznosc
petnego uczestnictwa w zajeciach (m.in. z powodu chordb
i zaburzen psychicznych lub na skutek wypadkow).

JESLITWOJA CHOROBA LUB NIEPELNOSPRAWNOSC
JEST PRZESZKODA W STUDIOWANIU,
SKORZYSTAJ Z NASZEJ POMOCY.

U NAS UZYSKASZ PORADE,
INFORMACIJE | POMOC.

Wszystkim osobom zapewniamy poufnos¢i ochrone przekazanych informacji dotyczacych stanu zdrowia.

Pracownicy BON udziela Wam informagji, wyjasnia

Wasze watpliwosci oraz odpowiedza na nastepujace

pytania:

« Ktomoze uzyska¢ pomoc BON? (Sekqja studencka, pokéj
nr 2a w Pafacu Kazimierzowskim, tel. 022 55 24 221);

Przewodnik.indd 13

« (o oferuje BON? (Sekcja studencka, adres i telefon jw.);

« W jaki sposh skorzystac z porady psychologa lub psy-
chiatry? (Sekgja studencka, adres i telefon jw.);

« Jakie warunki trzeba spetni¢, aby otrzymywac stypen-
dium specjalne? (Sekcja studencka, adres i telefon jw.);

13
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« Jak zamowic ksiazke przygotowang w formie pliku «Jakie warunki trzeba spetni¢, aby korzysta¢ z transportu
tekstowego? (Osrodek adaptacji materiatow dydak- uniwersyteckiego? (Sekcja studencka, pokdj nr 3 w Pa-
tycznych, pokéj nr 3 w Patacu Kazimierzowskim, facu Kazimierzowskim, tel. 022 55 24 224).
tel. 022 55 24 057);

7. BIURO WSPOEPRACY
7 ZAGRANICA

Biuro Wspétpracy z Zagranica miesci si¢ na terenie Kampusu Centralnego Uniwersytetu Warszawskiego
Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, w Patacu Kazimierzowskim, Il pietro, pok. 20, 24, 28
(zobacz mapke na stronie 17).

Tel. 022 55 20-560, 55 24 009, 55 20 761,

www.bwz.uw.edu.pl

Biuro Wspétpracy z Zagranica (BWZ) zapewnia m.in. - Jakie umowy w ramach Erasmusa ma jednostka, w kt6-
realizacje zadan zwiazanych z organizacj i prowadzeniem rej student studiuje? (pok. 28);

spraw zwigzanych z organizacja przyjazdéw studentéw + Gdzie mozna wyjechac na Erasmusa na czesciowe studia
zagranicznych krétkoterminowych” na zasadach odpfat- zagraniczne? (pok. 28);

nosci, zawieraniem umow Erasmus, organizacja wymiany - Jakie sq zasady wyjazdéw na praktyki w ramach Era-
osobowej (studenci i doktoranci w ramach programu Era- smusa’?

smus — przyjazdy/wyjazdy na cze$ciowe studia zagranicz- - Jakie wymagania nalezy spetniac, aby uzyskac stypen-
ne), organizacja wymiany osobowej (studenci i doktoranci dium Erasmusa? (pok. 28);

w ramach programu Erasmus — przyjazdy/wyjazdy na + lle wynosi stypendium Erasmusa? (pok. 28);
praktyki), wspdtpraca z organizacjg studenckq Erasmus « 7 jakimi uniwersytetami Uniwersytet Warszawski ma

Student Network — Sekcja UW. umowy o bezposredniej wspétpracy? (pok. 20c i 24);
« Ktdre umowy przewiduja wymiane studentow na poby-
Biuro Wspétpracy z Zagranica (BWZ) dzieli sie na trzy sekgje: ty semestralne? (pok. 20ci 24);
+ Sekcja ds. Wspotpracy Miedzynarodowej - Na jakich warunkach finansowych mozna studiowac
« Sekcja Erasmus w ramach danej umowy? (pok. 20ci 24);
« Sekca Ksztalcenia Zawodowego i Europejskich «Jaki jest tryb ubiegania sie o wyjazdy w ramach uniwersy-
Programéw Edukacyjnych teckich uméw o bezposredniej wspétpracy? (pok. 20ci 24);

- Jakie kryteria nalezy spetniac, aby zosta¢ zakwalifiko-
wanym na tego typu wyjazd? (pok. 20ci 24);
« Ktére umowy przewiduja inne formy wymiany stu-

Wiecej informacji, w tym pefny zakres obowiazkow biura,

na stronie internetowej: www.bwz.uw.edu.pl

dentdw np. letnie kursy jezykowe, szkoty letnie?

Pracownicy BWZ udziela Wam informagji, wyjasnia (pok. 20c i 24);
Wasze watpliwosci oraz odpowiedza na nastepujace - Jakie elementy powinien zawiera¢ dobry list motywa-
pytania: cyjny? (pok. 20ci 24).

14
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8. BIURO DS. JAKOSC]
KSZTALCENIA

Biuro ds. Jakosci Ksztatcenia ma siedzibe w Instytucie Socjologii UW

w budynku przy ul. Karowej 18, Il pietro, pokdj 203.
Tel. 022 5524072, 55 24 073,

bjk@uw.edu.pl

www.bjk.uw.edu.pl

Zadaniem Biura ds. Jakosci Ksztatcenia jest wspomaganie
— podejmowanych przez Petnomocnika Rektora ds. Jakosci
Ksztatcenia — dziafar o charakterze koncepcyjnym i orga-
nizacyjnym zmierzajacych do zapewnienia i podnoszenia
jakosci studiéw na UW. BJK prowadzi w szczegdlnosci prace
zwigzane z wdrazaniem systemu zapewnienia i doskona-
lenia jakosci ksztatcenia na Uniwersytecie Warszawskim.

Szczeg6towe informagje o systemie mozecie znalez¢ na

stronie: www.bjk.uw.edu.pl

W Biurze ds. Jakosci Ksztatcenia uzyskacie informa-

gjena temat:

« dziafari narzeczjakosci ksztatcenia podejmowanych przez
Uczelniany Zesp6t Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia;

- dziafari na rzecz jakosci ksztatcenia, podejmowanych
przez Wydziatowe Zespoty Zapewnienia Jakosci Ksztat-
cenia, w jednostkach dydaktycznych;

- doSwiadczer krajowych i zagranicznych szkét wyzszych
w zakresie jakosci ksztatcenia;

« strategii i trendéw w obszarze zapewniania i doskonale-

Przewodnik.indd 15

nia jakosci ksztatcenia w szkolnictwie wyzszym w Polsce
i na Swiedie.

Pracownicy BJK odpowiedza takze na pytania

dotyczace:

« definiowania efektéw uczenia si¢/ksztatcenia (learning
outcomes) i ich powiazania z punktami ECTS ;

« zasad i procedur zapewnienia i doskonalenia jakosci
ksztatcenia, przyjetych w poszczegdinych jednostkach
dydaktycznych UW;

- systemu badan ankietowych na Uniwersytecie War-
szawskim (ankiety ogdInouniwersyteckiej oraz ankiet
przeprowadzanych w jednostkach).

Na szczegétowe pytania, dotyczace prowadzonych na uczel-
ni badari ankietowych oceniajacych jakos¢ ksztatcenia, od-
powiedza takze cztonkowie zespotu Pracowni Ewaluagji
Jakosci Ksztatcenia (e-mail: pejk@uw.edu.pl).

15
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9. UWAGI DODATKOWE,
CZYLI GDZIE UZYSKAC
POMOC | ODPOWIEDZ
NA INNE, CZESTO
ZADAWANE, PYTANIA

W poprzednich czgsciach niniejszego opracowania przed-
stawiono zakres probleméw i liste pytan, na ktdre odpo-
wiedza pracownicy biur administracji centralnej.

W rozwigzaniu ponizszych probleméw pomoga tez

inni pracownicy UW:

« W przypadku zgubienia hasta do serwisu USOSweb
zwrdccie sie do dziekanatu/sekretariatu dydaktycznego
jednostki macierzystej.

« W przypadku zqubienia Elektronicznej Legitymadgji Stu-
denckiej (ELS) zwrdccie sie do dziekanatu/sekretariatu
dydaktycznego jednostki macierzystej.

« Na pytanie dotyczace otrzymania duplikatu dyplomu
odpowiedz uzyskacie w dziekanacie/sekretariacie dy-
daktycznym jednostki macierzystej lub w Biurze Spraw
Studenckich w Sekgji Dokumentacji (Patac Kazimie-
rzowski, Il pietro, pok. 31, tel. 022 55 20 447).

« (hcac uzyska¢ informadje, czy studiujac na kilku kierun-
kach studiéw lub podejmujac studia Il stopnia nalezy
miec¢ nowg ELS, powinniscie zwrdcic sie do pracowni-
kéw dziekanatu/sekretariatu dydaktycznego jednostki
macierzystej lub Biura Spraw Studenckich (Sekcja Do-
kumentacji, Patac Kazimierzowski, Il pietro, pok. 31,
tel. 022 5520 447).

« W przypadku pytan i watpliwosci dotyczacych przyzna-
wania indywidualnego toku studiéw i indywidualnego
toku zaliczania przedmiotéw mozecie zwrdcic sie do
pracownikow dziekanatu/sekretariatu dydaktycznego

16
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jednostki macierzystej lub Biura Spraw Studenckich
(Sekcja Toku Studidw, Patac Kazimierzowski, I pietro,
pok. 21 tel.022 55 24 025, 55 20 557, 55 20 468).

- Na pytania dotyczace rejestracji na zajecia realizowane

w jednostce — prowadzonej z wykorzystaniem serwi-
su USOSweb — odpowiedza pracownicy dziekanatu/
sekretariatu dydaktycznego lub Petnomocnik ds. USOS
w jednostce macierzystej.

« Informacje na ten temat mozecie tez uzyskac zapozna-

jac sie z przewodnikami, krok po kroku” dla studentdw:

— Rejestracia bezposrednia do grup — przewodnik ,krok
po kroku” dla studentdw — podrecznik dla studentéw
zawierajacy doktadne instrukcje dotyczace rejestro-
wania sie na zajecia w ramach rejestracji bezposred-
niej do grup, dostepny na stronie: http://usosownia.
uw.edu.pl/sites/default/files/podreczniki/usosweb-
rej-bezposrednia.pdf

— Rejestracjawieloetapowa — przewodnik,, krok po kroku”
dla studentow — podrecznik dla studentéw zawieraja-
¢y doktadne instrukcje dotyczace rejestrowania sie na
zajecia w ramach rejestracji wieloetapowej, dostepny
na stronie: http://usosownia.uw.edu.pl/sites/default/
files/podreczniki/usosweb-rej-wieloetapowa.pdf

— Rejestracja Zetonowa — przewodnik . krok po kroku” dla
studentdw — podrecznik dla studentéw zawierajacy
doktadne instrukcje dotyczace serwisu UL, poczawszy
od zasad poruszania sie po serwisie, poprzez obstuge
wiasnego konta i rejestrowanie sie na przedmioty, po
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odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania znajdu- « Informacje dotyczace zaliczania przedmiotéw na poczet
je sie takze na stronie: http://usosownia.uw.edu.pl/ programu studiéw znajduja sie na stronie:
sites/default/files/podreczniki/ul-rej-zetonowa.pdf http://usosownia.uw.edu.pl/taxonomy/term/5

10. MAPKA KAMPUSU
CENTRALNEGO
UNIWERSYTETU
WARSZAWSKIEGO

1. Patac Kazimierzowski
tu znajduja sie:

a) Biuro ds. Rekrutacji

b) Biuro Spraw Studenckich
¢) Biuro ds. Osob Niepetnosprawnych
d) Biuro Wspotpracy z Zagranica.

l STARY BUW
L

_ 3. Zesp6t Sw. Rocha

2. Oficyna Potockich

tu znajduja sie: - . tu znajduje sie:
a) Biuro Zawodowej Promocji Biuro Zarzadu
Studentow i Absolwentéw Samorzadu
b) Sekretariat Petnomocnik Rektora Studentow UW
ds. realizacji procesu bolonskiego
i organizacji nauczania
jezykéw obcych.
BRAMA GEOWNA

17

Przewodnik.indd 17 @ 24-09-09 12:43:13



11. PRZYDATNE STRONY

www.uw.edu.pl

Strona gtéwna Uniwersytetu Warszawskiego

www.rekrutacja.uw.edu.pl

Strona Biura ds. Rekrutagji

www.bss.uw.edu.pl

Strona Biura Spraw Studenckich

www.bjk.uw.edu.pl

Strona Biura ds. Jakosci Ksztatcenia

www.biurokarier.uw.edu.pl

Strona Biura Karier

www.bon.uw.edu.pl

Strona Biura ds. 0séb Niepetnosprawnych

www.bwz.uw.edu.pl

Strona Biura Wspétpracy z Zagranica

www.samorzad.uw.edu.pl

Strona Zarzadu Samorzadu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego
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