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Załącznik nr 1  
do Zarządzenia nr 37 Rektora UW z dnia 1 października 2007 r.  

w sprawie trybów, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski  
zamówień publicznych na usługi, dostawy oraz roboty budowlane 

 
 
 

Zasady udzielania zamówień na usługi, dostawy i roboty budowlane, których 
wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

 
§ 1 

Udzielając zamówienia o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 14.000 euro, należy kierować się zasadą celowości, rzetelności 
i efektywności wydatkowania. 

§ 2 
Udzielając zamówienia, o którym mowa w § 1 należy: 

1) przeprowadzić sondaż rynkowy kierując zapytania do minimum trzech 
wykonawców,  

2) dokonać wyboru wykonawcy uwzględniając jego wiarygodność i optymalne 
warunki transakcji, 

3) udokumentować dokonanie czynności, o których mowa w pkt 1. 
§ 3 

Zapytania, o których mowa w § 2 pkt 1 powinny mieć formę pisemną oraz 
zostać wysłane faksem albo pocztą elektroniczną lub tradycyjną. 

§ 4 
Odstąpienie od czynności, o której mowa w § 2 ust. 1 możliwe jest 

w przypadku, gdy z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze na rynku 
znajduje się jeden wykonawca zdolny zrealizować zamówienie. Wówczas zapytanie 
kieruje się do jednego wykonawcy, § 2 pkt 3 stosuje się odpowiednio. 

§ 5 
1. Udzielenie zamówienia, w szczególności na roboty budowlane oraz usługi 

i dostawy, których wykonanie jest rozłożone w czasie, albo z przedpłatą lub 
niestandardową gwarancją lub z zabezpieczeniem albo karami umownymi lub 
w innych sposób nietypowe bądź o skomplikowanej strukturze wymaga zawarcia 
umowy. 

2. W pozostałych przypadkach sprzedaży, a w szczególności gdy wydanie 
towaru następuje łącznie z fakturą albo wtedy, gdy złożona oferta sprzedawcy jest 
szczegółowa, można odstąpić od zawarcia umowy. 


