Instrukcja przygotowania zdj do elektronicznej legitymaciji studenckiej
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1. Wymagania dotycz ce zdj

Zdj cie do Elektronicznej Legitymacji Studenckiej pominspe nia te same wymagania, co
zdj cie do dowodu osobistego. Oto one:

1) Kolorowe zdjcie osoby bez nakrycia g owy, okularéw z ciemnymk ami, g owa w
pozycji lewego po profilu, z widocznym lewym uchemzachowaniem rGwnomiernego
o wietlenia twarzy. (Podobnie jak fotografia do dowamsobistego).

2) Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami ndiz wzroku moe za czy fotografie
przedstawiajce osob w okularach z ciemnymi szk ami, a osoba noazakrycie g owy
zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotogrpfzedstawiajc osob z nakryciem
g owy.

3) Dokumentem paviadczajcym uprawnienie do zaczonej fotografii przedstawiajej
osob w okularach z ciemnymi szk ami jest orzeczenietaprsiu niepe nosprawnoi
osoby z powodu wrodzonej lub nabytej wady ndwz wzroku, wydane zgodnie z
przepisami 0 orzekaniu o niepe nosprawao stopniu niepe nosprawna.

4) Dokumentem paviadczajcym uprawnienie do zaczonej fotografii przedstawiagej
osob w nakryciu g owy jest zaviadczenie o przynal@o ci wyznaniowe;.

Osoby, o ktérych mowa w pkt. 2, 3, i 4 nie musib cza zawiadcze, je li oka nowy
dowod osobisty z takim samym zdiem, ktére chcumie ci w legitymaciji.

Zdj cie w postaci elektronicznej powinno mieozmiary 300 * 375 pikseli, co pozwala na
wydrukowanie w rozmiarze 2 cm * 2,5 cm z odpowiedjako ci . Minimalny rozmiar
zdj cia w pikselach to 236*295 pikseli, co daje rozttze 300 DPI przy rozmiarach
2*2,5 cm. Wymagany jest format JPG. Maksymalny raznpliku ze zdjciem to 50
kilobajtow.

2. Przygotowanie zdj

2.1. Pochodzenie zdj

Najpro ciej jest wykona zdjcie u zawodowego fotografa i poproso wersj
elektroniczn. Wi kszo fotograféw standardowo wykonuje jteraz zdjcia do dowodu
aparatem cyfrowym. Mma tak e zeskanowaistniej ce zdj cie lub wykona je samemu.
Nie podajemy tu wskazowek, jak poprawnie wykonywsej cia portretowe, ale jestay
przekonani, e ju po kilku probach powinno siosi gn zadowalajcy efekt. Warto



zwréci uwag, e najwi kszym problemem dla amatora jest odpowiednigietlenie, w
szczegolncaci nie zalecamy, aby jedynymréd em wiata bya lampa b yskowa
wbudowana w aparat.

Rozmiary w pikselach zdgia w pliku winny by na tyle due, eby po wyciciu
fragmentu odpowiadagego wymaganiom z p. 1 pozosta o odpowiednio wédseli.

2.2. Kadrowanie zd]

Istnieje bardzo wiele programéw graficznych, zarovdarmowych jak i p atnych, ktére
umo liwiaj dostosowanie obrazu do wymaganych rozmiarow. Bligsprogramy
dostarczane w komplecie z systemem Windows niejnadado tego celu.

W dalszej cz ci opisujemy wykonywanie operacji na zdgch przy pomocy wybranych,
wygodnych w uyciu darmowych programow graficznych. Programy pragpvane w tym
tek cie stosowane sprzez bardzo wielu ytkownikéw, jednak Uniwersytet nie me
zagwarantowaich poprawnoci ani braku wirusow.

Do kadrowania zaleca su ycia programuJPEGCrops ktory mo na pobra ze strony
http://ekot.dk/programmer/JPEGCropsWWersja instalacyjna dla systemu Windows
znajduje si pod adresem:

http://ekot.dk/programmer/JPEGCrops/download/JPEEEN.7.1b.exe

W programie tym mana wybra | zyk polski w menu.

W prawym dolnym rogu okna programu (Rysunek 1)dmajsi cie ka do podkatalogu,
w ktérym program umiei obraz po przyciciu. DomyInie wybierany jest podkatalog
Cropped w katalogu Moje dokumenty bie cego uytkownika. Katalog ten mama
zmieni naciskajc przycisk... z prawej strony okienka z nazywodkatalogu.
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Rysunek 1 Okno startowe programu JPEGCrops

Po nacini ciu przycisku Dodaj obrazy pojawi si standardowe okno wyboru pliku
(Rysunek 2), w ktérym mma wybra zdj cie przeznaczone do kadrowania.
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Rysunek 2 Wybor obrazka do obrébki

Po za adowaniu obrazu (Rysunek 3) nglerybra parametry kadrowania. Aby kadrowa
w proporcji 4 na 5 najwygodniej jest wybra listy rozwijalnej pozycj 4" * 5" |

zaznaczy okienko Odbij format Wyra nie oznaczona ramka na rysunku pokazuje

fragment, ktdry ma zostawyci ty z caoci. Ramk mo na przesuwa przy pomocy
myszki. Mo na te zmienia rozmiary (zachowug proporcje) ramki chwytag myszk
za wyranie widoczne punkty na brzegach ramki.
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Rysunek 3 Ustawienie parametréw kadrowania

W trakcie kadrowania nalg zwraca uwag na rozmiary w pikselach wycinanego

fragmentu. Jdi fragment z odpowiedni tre ci

b dzie mia rozmiary mniejsze ni

wymagane (300 * 375 pikseli), to oznacza,obrabiane zdgie ma za ma rozdzielczo

i nie nadaje sido dalszej obrébki.



Rozmiar w pikselach wycinanego fragmentu oznaczonegnk jest widoczny pod
obrazem w lewym dolnym rogu.

Po wybraniu zadowalagego fragmentu z ca o zdj cia (Rysunek 4) nalg to zdj cie
zapisa, naciskajc przyciskPrzytnij wszystkoWyci ty fragment zdjcia trafi do katalogu
Cropped

Rysunek 4 Efekt kadrowania

2.3. Dostosowanie rozmiaru zdj

Po poprawnym wykonaniu operacji z poprzedniego z@zd naley jedynie zmieni
rozmiar obrazu w pikselach. Aby to wykonaaj atwiej i z moliwie dobr jako ci ,
wygodnie jest uy darmowego programirfanView, ktéry mona pobra ze strony
http://www.irfanview.com/ Adresy miejsc, z ktérych maa pobra pliki instalacyjne
programu, znajdujsi na podstronie:

http://www.irfanview.com/main download engl.htm

Po zainstalowaniu programu nafeotworzy plik przygotowany w poprzednim kroku.
S u y do tego operacja (Rysunek@pen(Otworz) z mendrile (Plik).
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Rysunek 5 Otwieranie pliku

Aby na ekranie widzie ca e zdjcie, warto wybra opcj (Rysunek 6)Fit images to
window (dopasuj obrazy do okna) dgsh z menuwView, pozycjaDisplay options



Rysunek 6 Dostosowanie parametrow wyvietlania

Po wywietleniu zdjcia w oknie programu nalg wybra opcj (Rysunek 7).
Resize/Resample... (Zmieozmiar) z mendmage(Obraz).

Rysunek 7 Wybor opcji Resize/Resample

W oknie (Rysunek 8) operacji Resize/Resample yalg/bra nastpuj ce opcje:

Set new siz@vpisz nowy rozmiar),

Width (szeroko ) — w tym polu naley wpisa liczb 300. W aciwa warto
wysoko ci ustawi si sama w oknid¢deight

Preserve aspect rati@achowaj proporcje obrazu),

DPI (punktow na cal) — nalg wpisa warto 300,

Resample (better qualityprzelicz probki — najlepsza jaka,
Lanczos filter (slowes(metoda Lanczos — najwolniejsza, ale najlepsza),

Po wybraniu parametrow nakenacisn przyciskOK.



Rysunek 8 Parametry zmiany rozmiaru

Teraz naley zapisa przygotowany obraz. W tym celu najewybra opcj (Rysunek 9)
Save AgZapisz jako) z menkile (Plik).

Rysunek 9 Zapis pliku w menu

Pojawi si okno (Rysunek 10), w ktorym mia wybra gdzie i pod jak nazw zapisa
przygotowane zdgie. Zaleca si u ycie jako nazwy numeru PESEL. Donmne
parametry zapisu JPG $1a ogd poprawne i nie naleich zmienia. ParametrSave
quality (jako zapisu) nie powinien bywi kszy ni 80. Zbyt wysoka warto tego
parametru moe spowodowa, e rozmiar pliku przekroczy 50 KB.



Rysunek 10 Zapis wyniku w pliku

3. Dostarczanie zdj

Dostarczanie zdj do uczelni bdzie moliwe za porednictwem systemu IRK, s ucego
do obs ugi rejestracji na studia, przyyaiu dowolnej przegldarki internetowej. System
pozwoli na sprawdzenie, czy zdje jest zgodne z wymaganiami co do typu pliku i
rozmiaru obrazu.

Dla oséb, ktére ld mia y k opoty z samodzielnym wprowadzeniem zdj poprzez IRK
zostan przygotowane punkty na terenie Uczelni, w ktoryzhizie mona otrzyma
pomoc zaréwno w dostarczeniu pliku, jak i wykonamiij cia.

4. Elektroniczna legitymacja studencka

Zdj cie przygotowane zgodnie z opisanymi wskazowkamistazie uyte do
wydrukowania Elektronicznej Legitymacji StudenckiBysunek 11, Rysunek 12).

Podstaw do wyrobienia legitymacji lzie owiadczenie kandydata przyggo na studia
w UW, wydrukowane z systemu IRK, zawierg@ dane osobowe potrzebne do
legitymacji oraz zdjcie. Owiadczenie paviadczone w asnocznym podpisem lazie
naleaozoy razem z podaniem o przgje na studia.

Jeli wyrobiona na podstawie tegowiadczenia legitymacja bizie zawiera b dy, to
koszty wydrukowania duplikatu poniesie student.shny zatem o staranne sprawdzenie
danych i zdjcia przed z oeniem podpisu.



Rysunek 11 Awers legitymacji

Rysunek 12 Rewers legitymaciji

Informacje dotycz ce fotografii do Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej [ELS].

Fotografia, ktor ka dy kandydat ZAKWALIFIKOWANY na studia w
Uniwersytecie Warszawskim jest zobowi zany po zalogowaniu si na swoim koncie
w systemie IRK do wczytania swojego zdj cia (opcja: prze lij zdj cie do legitymaciji).
Musi ono odpowiada standardowemu zdj ciu do dowodu, tzn. by fotografi lewego
profilu z ods oni tym uchem. Zdj cie musi by kolorowe. Poni ej dwa poprawne
przyk ady:



Wiele z fotografii, wczytywanych przez kandydatéw nie spe nia niestety
wymaga zdj cia do ELS. Oto przyk ady najcz ciej spotykanych b déw:

Fotografia jest czarno-bia a, jej gérna cze  zosta a obci ta.

Z e ustawienie profilu, zas oni te lewe ucho. Na fotografii nie zosta 'y
zachowane odpowiednie proporcje g owy w stosunku do cia a.

Fotografia pokazuje twarz en face, a nie z profilu. Zas oni te lewe ucho.

Profil poprawny, natomiast zapomniano o ods oni ciu lewego ucha.

Fotografia jest zbyt ma a. Poprawne rozmiary to 300 x 375 pikseli.

UWAGA: Na fotografii nie powinno by adnych stempli, ani zagi !

Zdj cie musi si znale w IRK PRZED wydrukowaniem podania o wyrobienie
Elektronicznej Legitymacji Studenckiej, poniewa podanie o ELS pojawia si dopiero
PO wczytaniu zdj cia. Podanie o wyrobienie ELS jest jednym z dokumentow, ktore
nale y dostarczy na uczelnie razem z podaniem o przyj cie na studia.

Je eli wczytana fotografia nie spe nia ww. wymagdezeba j jak najszybciej zaspi now ,
poprawn fotografi .



