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1. Wymagania dotycz� ce zdj��  
 
Zdj� cie do Elektronicznej Legitymacji Studenckiej powinno spe
nia�  te same wymagania, co 
zdj� cie do dowodu osobistego. Oto one:  
 
1) Kolorowe zdj� cie osoby bez nakrycia g
owy, okularów z ciemnymi szk
ami, g
owa w 

pozycji lewego pó
profilu, z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego 
o� wietlenia twarzy. (Podobnie jak fotografia do dowodu osobistego). 

2) Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narz� du wzroku mo� e za
� czy�  fotografie 
przedstawiaj� ce osob�  w okularach z ciemnymi szk
ami, a osoba nosz� ca nakrycie g
owy 
zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografi�  przedstawiaj� c�  osob�  z nakryciem 
g
owy. 

3) Dokumentem po� wiadczaj� cym uprawnienie do za
� czonej fotografii przedstawiaj� cej 
osob�  w okularach z ciemnymi szk
ami jest orzeczenie o stopniu niepe
nosprawno� ci 
osoby z powodu wrodzonej lub nabytej wady narz� du wzroku, wydane zgodnie z 
przepisami o orzekaniu o niepe
nosprawno� ci i stopniu niepe
nosprawno� ci. 

4) Dokumentem po� wiadczaj� cym uprawnienie do za
� czonej fotografii przedstawiaj� cej 
osob�  w nakryciu g
owy jest za� wiadczenie o przynale� no� ci wyznaniowej. 

 
Osoby, o których mowa w pkt. 2, 3, i 4 nie musz�  do
� cza�  za� wiadcze� , je� li oka��  nowy 
dowód osobisty z takim samym zdj� ciem, które chc�  umie� ci�  w legitymacji. 
 
Zdj� cie w postaci elektronicznej powinno mie�  rozmiary 300 * 375 pikseli, co pozwala na 
wydrukowanie w rozmiarze 2 cm * 2,5 cm z odpowiedni�  jako� ci� . Minimalny rozmiar 
zdj� cia w pikselach to 236*295 pikseli, co daje rozdzielczo��  300 DPI przy rozmiarach   
2*2,5 cm. Wymagany jest format JPG. Maksymalny rozmiar pliku ze zdj� ciem to 50 
kilobajtów. 
 
2. Przygotowanie zdj��  

2.1. Pochodzenie zdj��  
Najpro� ciej jest wykona�  zdj� cie u zawodowego fotografa i poprosi�  o wersj�  
elektroniczn� . Wi� kszo��  fotografów standardowo wykonuje ju�  teraz zdj� cia do dowodu 
aparatem cyfrowym. Mo� na tak� e zeskanowa�  istniej� ce zdj� cie lub wykona�  je samemu. 
Nie podajemy tu wskazówek, jak poprawnie wykonywa�  zdj� cia portretowe, ale jeste� my 
przekonani, � e ju�  po kilku próbach powinno si�  osi� gn��  zadowalaj� cy efekt. Warto 
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zwróci�  uwag� , � e najwi� kszym problemem dla amatora jest odpowiednie o� wietlenie, w 
szczególno� ci nie zalecamy, aby jedynym � ród
em � wiat
a by
a lampa b
yskowa 
wbudowana w aparat. 
 
Rozmiary w pikselach zdj� cia w pliku winny by�  na tyle du� e, � eby po wyci� ciu 
fragmentu odpowiadaj� cego wymaganiom z p. 1 pozosta
o odpowiednio wiele pikseli. 

2.2. Kadrowanie zdj��  
Istnieje bardzo wiele programów graficznych, zarówno darmowych jak i p
atnych, które 
umo� liwiaj �  dostosowanie obrazu do wymaganych rozmiarów. Niestety programy 
dostarczane w komplecie z systemem Windows nie nadaj�  si�  do tego celu. 
 
W dalszej cz�� ci opisujemy wykonywanie operacji na zdj� ciach przy pomocy wybranych, 
wygodnych w u� yciu darmowych programów graficznych. Programy proponowane w tym 
tek� cie stosowane s�  przez bardzo wielu u� ytkowników, jednak Uniwersytet nie mo� e 
zagwarantowa�  ich poprawno� ci ani braku wirusów. 
 
Do kadrowania zaleca si�  u� ycia programu JPEGCrops, który mo� na pobra�  ze strony 
http://ekot.dk/programmer/JPEGCrops/. Wersja instalacyjna dla systemu Windows 
znajduje si�  pod adresem: 
 
 http://ekot.dk/programmer/JPEGCrops/download/JPEGCrops0.7.1b.exe. 
 
W programie tym mo� na wybra�  j� zyk polski w menu. 
 
W prawym dolnym rogu okna programu (Rysunek 1) znajduje si�  � cie� ka do podkatalogu, 
w którym program umie� ci obraz po przyci� ciu. Domy� lnie wybierany jest podkatalog 
Cropped w katalogu Moje dokumenty bie�� cego u� ytkownika. Katalog ten mo� na 
zmieni�  naciskaj� c przycisk ... z prawej strony okienka z nazw�  podkatalogu. 
 

 
Rysunek 1 Okno startowe programu JPEGCrops 

Po naci� ni� ciu przycisku Dodaj obrazy pojawi si�  standardowe okno wyboru pliku 
(Rysunek 2), w którym mo� na wybra�  zdj� cie przeznaczone do kadrowania. 
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Rysunek 2 Wybór obrazka do obróbki 

 
Po za
adowaniu obrazu (Rysunek 3) nale� y wybra�  parametry kadrowania. Aby kadrowa�  
w proporcji 4 na 5 najwygodniej jest wybra�  z listy rozwijalnej pozycj�  4” * 5”  i 
zaznaczy�  okienko Odbij format. Wyra� nie oznaczona ramka na rysunku pokazuje 
fragment, który ma zosta�  wyci� ty z ca
o� ci. Ramk�  mo� na przesuwa�  przy pomocy 
myszki. Mo� na te�  zmienia�  rozmiary (zachowuj� c proporcje) ramki chwytaj� c myszk�  
za wyra� nie widoczne punkty na brzegach ramki. 

 

 
Rysunek 3 Ustawienie parametrów kadrowania 

 
W trakcie kadrowania nale� y zwraca�  uwag�  na rozmiary w pikselach wycinanego 
fragmentu. Je� li fragment z odpowiedni�  tre� ci�  b� dzie mia
 rozmiary mniejsze ni�  
wymagane (300 * 375 pikseli), to oznacza, � e obrabiane zdj� cie ma za ma
�  rozdzielczo��  
i nie nadaje si�  do dalszej obróbki. 
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Rozmiar w pikselach wycinanego fragmentu oznaczonego ramk�  jest widoczny pod 
obrazem w lewym dolnym rogu. 
 
Po wybraniu zadowalaj� cego fragmentu z ca
o� ci zdj� cia (Rysunek 4) nale� y to zdj� cie 
zapisa� , naciskaj� c przycisk Przytnij wszystko. Wyci� ty fragment zdj� cia trafi do katalogu 
Cropped. 

 

 
Rysunek 4 Efekt kadrowania 

 

2.3. Dostosowanie rozmiaru zdj��  
 

Po poprawnym wykonaniu operacji z poprzedniego rozdzia
u nale� y jedynie zmieni�  
rozmiar obrazu w pikselach. Aby to wykona�  naj
atwiej i z mo� liwie dobr�  jako� ci� , 
wygodnie jest u� y�  darmowego programu IrfanView, który mo� na pobra�  ze strony 
http://www.irfanview.com/. Adresy miejsc, z których mo� na pobra�  pliki instalacyjne 
programu, znajduj�  si�  na podstronie: 
 
http://www.irfanview.com/main_download_engl.htm 
 
 
Po zainstalowaniu programu nale� y otworzy�  plik przygotowany w poprzednim kroku. 
S
u� y do tego operacja (Rysunek 5) Open (Otwórz) z menu File (Plik).  
 

 
Rysunek 5 Otwieranie pliku 

 
Aby na ekranie widzie�  ca
e zdj� cie, warto wybra�  opcj�  (Rysunek 6) Fit images to 
window (dopasuj obrazy do okna) dost� pn�  z menu View, pozycja Display options. 
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Rysunek 6 Dostosowanie parametrów wy�wietlania 

Po wy� wietleniu zdj� cia w oknie programu nale� y wybra�  opcj�  (Rysunek 7). 
Resize/Resample... (Zmie�  rozmiar) z menu Image (Obraz). 
 

 
Rysunek 7 Wybór opcji Resize/Resample 

 
W oknie (Rysunek 8) operacji Resize/Resample nale� y wybra�  nast� puj� ce opcje: 
 

Set new size (wpisz nowy rozmiar), 
Width (szeroko�� ) – w tym polu nale� y wpisa�  liczb�  300. W
a� ciwa warto��  
wysoko� ci ustawi si�  sama w oknie Height. 
Preserve aspect ratio (zachowaj proporcje obrazu), 
DPI (punktów na cal) – nale� y wpisa�  warto��  300, 
 
Resample (better quality) (przelicz próbki – najlepsza jako�� ), 
Lanczos filter (slowest) (metoda Lanczos – najwolniejsza, ale najlepsza), 
 

Po wybraniu parametrów nale� y nacisn��  przycisk OK. 
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Rysunek 8 Parametry zmiany rozmiaru 

 
Teraz nale� y zapisa�  przygotowany obraz. W tym celu nale� y wybra�  opcj�  (Rysunek 9) 
Save As (Zapisz jako) z menu File (Plik). 
 

 
Rysunek 9 Zapis pliku w menu 

 
Pojawi si�  okno (Rysunek 10), w którym mo� na wybra�  gdzie i pod jak�  nazw�  zapisa�  
przygotowane zdj� cie. Zaleca si�  u� ycie jako nazwy numeru PESEL. Domy� lne 
parametry zapisu JPG s�  na ogó
 poprawne i nie nale� y ich zmienia� . Parametr Save 
quality (jako��  zapisu) nie powinien by�  wi� kszy ni�  80. Zbyt wysoka warto��  tego 
parametru mo� e spowodowa� , � e rozmiar pliku przekroczy 50 KB. 
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Rysunek 10 Zapis wyniku w pliku 

 
3. Dostarczanie zdj��  
 

Dostarczanie zdj��  do uczelni b� dzie mo� liwe za po� rednictwem systemu IRK, s
u�� cego 
do obs
ugi rejestracji na studia, przy u� yciu dowolnej przegl� darki internetowej. System 
pozwoli na sprawdzenie, czy zdj� cie jest zgodne z wymaganiami co do typu pliku i 
rozmiaru obrazu. 
 
Dla osób, które b� d�  mia
y k
opoty z samodzielnym wprowadzeniem zdj� cia poprzez IRK 
zostan�  przygotowane punkty na terenie Uczelni, w których b� dzie mo� na otrzyma�  
pomoc zarówno w dostarczeniu pliku, jak i wykonaniu zdj� cia. 
 

4. Elektroniczna legitymacja studencka 
 

Zdj� cie przygotowane zgodnie z opisanymi wskazówkami zostanie u� yte do 
wydrukowania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (Rysunek 11, Rysunek 12). 
 
Podstaw�  do wyrobienia legitymacji b� dzie o� wiadczenie kandydata przyj� tego na studia 
w UW, wydrukowane z systemu IRK, zawieraj� ce dane osobowe potrzebne do 
legitymacji oraz zdj� cie. O� wiadczenie po� wiadczone w
asnor� cznym podpisem b� dzie 
nale� a
o z
o� y�  razem z podaniem o przyj� cie na studia. 
 
Je� li wyrobiona na podstawie tego o� wiadczenia legitymacja b� dzie zawiera�  b
� dy, to 
koszty wydrukowania duplikatu poniesie student. Prosimy zatem o staranne sprawdzenie 
danych i zdj� cia przed z
o� eniem podpisu. 
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Rysunek 11 Awers legitymacji 

 
 

 
Rysunek 12 Rewers legitymacji 

 
Informacje dotycz � ce fotografii do Elektronicznej Legitymacji 

Studenckiej [ELS]. 
 

 
Fotografia, któr�  ka� dy kandydat ZAKWALIFIKOWANY na studia w 

Uniwersytecie Warszawskim jest zobowi� zany po zalogowaniu si�  na swoim koncie 
w systemie IRK do wczytania swojego zdj� cia (opcja: prze� lij zdj� cie do legitymacji).  
Musi ono odpowiada�  standardowemu zdj� ciu do dowodu, tzn. by�  fotografi�  lewego 
profilu z ods
oni� tym uchem. Zdj� cie musi by�  kolorowe. Poni� ej dwa poprawne 
przyk
ady: 
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Wiele z fotografii, wczytywanych przez kandydatów nie spe
nia niestety 

wymaga�  zdj� cia do ELS. Oto przyk
ady najcz�� ciej spotykanych b
� dów: 
 

    Fotografia jest czarno-bia
a, jej górna cze��  zosta
a obci� ta. 
 

  
 

 Fotografia pokazuje twarz en face, a nie z profilu. Zas
oni� te lewe ucho. 
 
 
 

 Profil poprawny, natomiast zapomniano o ods
oni� ciu lewego ucha. 
 
 

 Fotografia jest zbyt ma
a. Poprawne rozmiary to 300 x 375 pikseli. 
 
 

UWAGA: Na fotografii nie powinno by �  � adnych stempli, ani zagi �� ! 
 
Zdj� cie musi si�  znale��  w IRK PRZED wydrukowaniem podania o wyrobienie 
Elektronicznej Legitymacji Studenckiej, poniewa�  podanie o ELS pojawia si�  dopiero 
PO wczytaniu zdj� cia. Podanie o wyrobienie ELS jest jednym z dokumentów, które 
nale� y dostarczy�  na uczelnie razem z podaniem o przyj� cie na studia. 
 
Je� eli wczytana fotografia nie spe
nia ww. wymaga�  trzeba j�  jak najszybciej zast� pi�  now� , 
poprawn�  fotografi� .  

Z
e ustawienie profilu, zas
oni� te lewe ucho. Na fotografii nie zosta
y 
zachowane odpowiednie proporcje g
owy w stosunku do cia
a. 
 


